HISTORICO PROFISSIONAL

Joelson Carlos de Moraes

1 - DADOS PESSOAIS

Nome: Joelson Carlos de Moraes
Nascimento: 19/07/1965
Naturalidade: Rio de Janeiro

2- INSTRUCAO

1° Grau — Instituto Marcos Richardson — Nova Iguagu/RJ

2° Grau — CETECON-Centro Técnico Congregacional — Nilopolis/RJ — Técnico em Administragao
Superior: Bacharel em Teologia — Seminario Teoldgico Presbiteriano Rev. Ashbel Green Simonton

3 - CURSOS

- Impressao Eletronica (impressora a laser)
- Operagao com Risk 6.000 IBM

- Word, Excell, Power-Point — JFW

4 — EXPERIENCIA PROFISSIONAL
4.1 — Litserv Servigos S.A. — Casas Pernambucanas
Rua Bittencourt Sampaio, 230 — Bonsucesso — Rio de Janeiro
Cargos: Fitotecario
Conferente de Dados
Auxiliar de Processamento

Operador de Computador I/O (impressdo a laser)
Periodo: 08/09/86 a 12/06/92.

4.2 — Casas Sendas Com. ¢ Ind. S.A. — Casa Show Material de Construcao
Rod. Presidente Dutra, 4301 — Sdo Jodo de Meriti/RJ

Cargos: Operador de Computador Jinior
Perido 11/02/93 a 24/04/95

4.3 — 3 C Engenharia Ltda.
Rua Dois de Fevereiro,
Cargo: Auxiliar Administrativo
Periodo 1995 a 2001.

4.4 — THECNNA Engenharia Ltda. — Sécio desde 2001

5 - CONHECIMENTOS PRATICOS



- Elaboracao de Folha de Pagamento;

- Calculos de rescisao de contrato de trabalho;

- Elaboracao de guias de recolhimento de impostos (IR, FGTS, INSS);
- Calculo de Férias;

- Controle de vendas de lojas (a vista, credidrio e cartdo de crédito);

- Fechamento de vendas;

- Digita¢do de movimento de vendas;

- Controle de cadastro de servigos contidos em arquivos digitais;

- Controle de microfichas;

- Controle de periféricos;

- Controles de relatorios;

- Apoio a usuarios e treinamento de operadores de computador;

- Execugdo de rotina de programas;

- Impressao a laser;

- Controle de arquivos;

- Transmissao dados.

- Toda rotina de escritério — Controle de contas a pagar e contas a receber.

6 — EQUIPAMENTOS

- Risk 6000 — IBM — Power 230 — versdo AIX 3;

- Mden DTC 19K2” — Linha Digital — Velocidade 9600;
- PDV Racimec;

- Impressora Rima AT 500;

- Nobreak — Modelo VPS System P1;

- Roscoe, VW;

- Xerox.
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